
แบบรายงานการดำเนนิงานตามพระราชบญัญตักิารอำนวยความสะดวกในการพจิารณาของทางราชการ พ.ศ. ๒(£๕๘
ขององค์กรปกครองส่วนต้องถ่ิน 

เทศบาลเมอืงเขลางคน์คร อำเภอเมอืง จงัหวดัลำปาง 
ประจำเดอืนเสอืน .. พฤศจกิายน ๒<£๖๘...

จำบวน 
กระบวบงาบ 
ทีต่อ้งทำตาม 

คูมื่อตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่มอื 
ท่ีอยู่1บ 
ระหว่าง 

ดำเปบิการ

จำบวบ 
กระบวบงาบ 
ทีจ่ตัทำคู่มอื 

แตว้เสรีจ
ทีอ่กระบวนงานทีใ่ตบ้รกิาร

จำนวน 
คเงที ่

ประขาขน 
ขอรับ 
บรกิาร

จำบวบการ 
บันทึกรับดำ 
ขอบรกิาร 

ของทัง๊ลอง 
ฝา่ย

จำนวนการ 
แจงํ เหตุ 

แหง่ตวาม 
ล่าจำ

จำบวบเรือ่ง 
รัองเรียนที่ 

เกยีวกบัการ 
ปฏบิติัตาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปญัหา 
อุปสรรศ 

ท่ีพบ

จํอเสนอแนะ

๗๓ ๗๓ ๑. การแก้!ขรายการในเอกสารการทะเบยีนราบฎร (£๙ ๕๙
๖ . การแกไ้ขรายการบา้น  กรณ มีรีายการบา้น ผดิไปจาก
ข้อเทจ็จริง หริอบ้านเลขท่ีจำกัน__________________________
๓. การขอเลขท่ีบ้าน___________________________________
๔. ภารขอเลขท่ีบ้าน กรณทีะเบียนบ้านช่ัวคราว_____________
๕. การขอหนังแอรับรองการเกิด ตามมาตรา ๒๐/๑__________
๖. การจำหนา่ยชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น 
กรณคีนสญัชาตไิทยหรอืคนตา่งดา้วทีม่ใีบสำคญัประจำตวัคบ
ต่างด้าวดายในต่างประเหค_____________________________
๗. การจำหนา่ยชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น 
กรณมีีท่ีรและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า ๑ แห่ง 
๘. การจำหนา่ยชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น เม่ือ 
ปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว แต่ยังไมได้
จำหนา่ยชือ่และรายการบคุคล___________________________
๙. การแจ้งขอทำหนา้ทีเ่ปน็เจ้าบา้น_______________________
๑0. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบยีนราษฎร กรณี 
เอกสารด้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานท่ีเก็บด้นฉบับเอกสารการ

©๘
๓
©

๒๗

๓

๑๘
๓
๑

๒๗

๓

ทะเบยีน______________________________________
๑๑. การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบยีนราษฎร ๕๒ ๕0

*



จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีต่อ้งทำตาม 

สูร่อตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนสูมื่อ 
ทีอ่ยู่ใบ 
ระหว่าง 

ตำเนนิการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ท่ีจดัทำสู่มอื 

แตว้เสรจ
ทีอ่กระบวบงานท่ีใหบ้ริการ

จำนวน 
« ร้ังท่ี 

ประชาชน 
ขอรับ 
บรกิาร

จำนวนการ 
บันทึกรับคำ 
ขอบริการ 

ชองท้ังสอง 
ฝา่ย

จำนวนการ 
แจ้งเหต ุ

แฟงศวาม 
ลา่ชา้

จำนวนเรีอ่ง 
รัองเรียนที ่

เกยวกบัการ 
ปฏบิตัติาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปญ๋หา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

IS

๑๒. การเพ่ิมท่ีอ กรณีการใช้สูติบัตร ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่ หรือ 
ทะเบียนบ้านแบบเดิม

- - - - - -

๑๓. การเพ่ิมช่ือ กรณคีนต่างด้าวท่ีมีหนังสือเดินทางเช้ามาใน 
ประเทศไทย ช่ืงระยะเวลาการอบุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่ 
สินสุด มีความประสงค์ขอเพ่ิมช่ือใบทะเบียนบ้าน ท.ร. ๑๓
๑๔. การเพ่ิมช่ือ กรณีคนสัญขาติไทยท่ีเกิดในต่างประเทศโดยมี 
หลักฐานการเกิด

- - - - - -

๑๔. การเพ่ิมช่ือ กรณตีกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเม่ือปี 
พ.ศ. ๒๔๙๙

- - - - - -

๑๖. การเพ่ิมช่ือ กรณบุีคคลอ้างว่าเปีนคนมีสัญซาดิไทยขอเพ่ิม 
ช่ือใบทะเบียนบ้านโดยไม่มีหลักฐานมาแสดง

- - - - - -

๑๗. การรับแจ้งการเกดิ กรณกีารแจ้งสำนักทะเบียนอ่ืน - - - - - -
๑๘. การรับแจ้งการเกดิ กรณเีกิดใบบ้าน และเกิดนอกบ้าน - - - - - -
๑๙. การรับแจ้งการตาย กรณตีายใบบ้าน และตายบอกบ้าน ๒๓ ๒๓
๒๐. การรับแจ้งการตาย กรณเีมท่ราบว่าผู้ตายเปนีใคร - - - - - -
๒๑. การรับแจ้งการตาย กรณสีงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่อ 
อันตรายหรือตายผิดธรรมขาติ

- - - - - -

๒๒. การรับแจ้งการตายเกนิกำหนด - - - - - -

๒๓. การรบัแจ้งการย้ายกลบัเชา้ทีเ่ดมิ - - - - - -
๒๔. การรบัแจง้การยา้ยเชา้ ๔๘ ๔๘
๒๔. การรับแจ้งการย้ายทีอ่ยู่ของคนทีอ่อกไปจากบา้นเปน็ 
เวลานาน และไม่รู้ว่าไปอยู่ท่ีใด

- - - - - -

๒๖. การรบัแจง้การย้ายปลายทาง ๔๔ ๔๔ - - - -
๒๗. การรบัแจ้งการย้ายออก ๔๓ ๔๓ - - - -
๒๘. การรบัแจ้งการย้ายออกจากทะเบยีนบา้นกลาง - - - - - -



จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่ต้อ๗ าตาม 

ถู่มอตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำบวบถูมี่อ 
ที่อยู่ใน 
ระหวาง 

ตำเนนิการ

จำนวน 
กระบวนงาบ 
ท่ีจดัทำถู่มอ 

แต้ว เสร็จ
ทีอ่กระบวนงาบทีใ่หบ้ริการ

จำนวน 
คร้ังท่ี 

ประชาชน 
ขอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บนัทกึรับตำ 
ขอบรกิาร 

ของาร้ัง{เอง 
ฝา่ย

จำบวบการ 
นจงัเหคุ 

แหง่ความ 
ลา่ขา้

จำบวบเร้ือง 
รอ้งเรยีนท่ี 

เทีย่วกบัการ 
ปฏบิตัติาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปญึหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

1

๒๙. การรับแจ้งการย้ายออกแลว้ แตใ่บแจ้งการย้ายทีอ่ยู่สญูหาย 
หรอืจำรดุกอ่นแจ้งย้ายเขา้

- - - - - -

๓๐. การรบัแจ้งการย้ายออกและย้ายเขา้ในเจตสำนกัทะเบยีน 
เดียวกัน

๒๙ ๒๔ - - - -

๓๑. การแจ้งร้ือถอนบ้าน หรือบ้านสูกทำลาย ๒ ๒ - - - -
๓๒. การแจ้งกอ่สร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ ๑ «> อยู่ระหว่างคำเบินการตาน 

ระยะเวลากำหนด จะครบ 
กำหนด๐ ๗ /๐ ๑ /๖ ๙  
๑ ราย

๓๓. การแจ้งเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - -
๓๔. การแจ้งดดัแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - -
๓๔. การแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ
๓๖. การจอต่ออายุใบอบุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือ 
เคลือ่นยา้ยอาคาร

- - - - - -

๓๗. การจอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรอืเคลือ่นย้าย 
อาคารตามมาตรา ๓๒

- - - - - -

๓๘. การขอเปล่ืยนผ้ควบคุมงาน - - - - - -
๓๙. การขออนญุาตกอ่สร้างอาคารตามมาตรา ๒® ๒๔ ๒๔ อย ู่ระห ว ่างด ำเน ิน การ  

ต าม ระยะเวลากำห น ด  
จ ะครบกำหนดรพ !
๑ ๖ /® ๖ /๖ ๘  ๔ ราย 
,๑ ๗ /๑ ๖ /๖ ๘  ๓ ราย 
,๑ ๙ /๑ ๖ /๖ ๘  ๑  ราย 
,๒ ๖ /๑ ๖ /๖ ๘  ๓ ราย 
,๒๔/๑ ๖ /๖๘  ๑  ราย 
,๖ (4 /๑ ๖ /๖ ๘  ๑  ราย 
,0 (4 /0 ๑ /๖ ๙  ๑  ราย 
,๐ ๗ /๐ ๑ /๖ ๙  ๒ ร า ย ' 
,๐ ๘ /๐ ๑ /๖ ๙  ๑  ราย 
,๐ 0 /๐ ๑ /๖ ๙  ๑  ราย



จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีต่อ้งหำตาม 

คูม่อีตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคูม่อี 
ท่ีอยู่ใน 
ระหวาง 

ตำเนนิการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีจ่ตัหำถูร่อ 

แต้ว เสร้ืจ
ท่ีอกระบวนงานท่ีใหบํริการ

จำนวน 
คร้ังท่ี 

ประซาขน 
ซอรับ 
บรกิาร

จำบวบการ 
บันทึกรับตำ 
ขอบรกิาร 

ของต้ังสอง 
ฝาย

จำนวนการ 
แจ้งเห*) 

แหง่ความ 
ลา่ขา้

จำนวนเรือ้ง 
รอ้งเรยิบที ่

เทีย่วกบัการ 
ปฏบิตัติาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปญ้หา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

,๑๒/๐๑/๖๙ ๓ ราย 
,๑๓/๐๑/๖๙ ๔ ราย 
,๑ร/๐๑/๖๙ ๑ ราย 
(๔ พ.ย ๖๘ - ๒๘ พ.ย 
๖๘)

1

๔๐. การฃออบญุาตเคลีอ่บย้ายอาคาร - - - - - -
๔๑. การขออบุญาตดัดแปลง หรือใซ้ท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และ 
ทางเขา้ - ออกของรถ เพือ่การอืน่ตามมาตรา ๓๔

- - - - - -

๔๖. การขออบญุาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ - - - - - -
๔๓. การขออบญุาตเปลีย่นการใชอ้าคารตามมาตรา ๓๓ - - - - - -
๔๔. การขออบญุาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ - - - - - -
๔๔. การขอต่ออายุใบอบุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหนา่ยอาหารหรือ 
สถานท่ีสะสมอาหาร พ่ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- - - - - -

๔๖. การฃอใบอบุญาตจัดต้ังตลาด - - - - - -
๔๗. การขอต่ออายุใบอบญุาตจัดต้ังตลาด - - - - - -
๔๘. การขอใบอบุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ี 
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- - - - - -

๔๙. การขอใบอบุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ - - - - - -
๔๐. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ - - - - - -
๔๑. การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหาร 
และสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- - - - - -

๕๒. แบบแจ้งและตอบรับการแจ้งการรทลัตว์ ๘ ๘ - - - -
๔๓. การลงทะเบยีนและอ่ืนคำขอรับเงินเบีย้ความพกิาร ๓๓ ๓๓ - - - -
๔๔. การลงทะเบยีนและอ่ืนคำขอรับเงินเบีย้ยังขพ้ผูส้งุอายุ ๗๖ ๗๖ - - - -

๔๔. การรับชำระภาษบีาีย «๔ ๑๔ - - - -
๔๖. การรับชำระภาษีท่ีดินและล่ีงปลูกสร้าง ๖ ๖ - - - -



จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีห่อ้งหำตาม 

คูม่อืตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่มอื 
ทีอ่ยู่ใน 
ระหว่าง 

ตำเนนิการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีจั่ดหำคู่มือ 

แห้วเสรจ
ทีอ่กระบวนงานทีใ่หบ้ริการ

จำนวน 
คร้ังท่ี 

ประชาขน 
ขอรับ 
บรกิาร

จำนวนการ 
บันทึกรันคำ 
ขอบรกิาร 

ของ'ต้ังสอง 
ฝา่ย

จำนวนการ 
นจังเห*) 

แหง่ความ 
ลา่ทา้

จำนวนฟอง 
รัองเรียนที่ 

๓ ยวกบัการ 
ปฐบตัติาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปญึหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ท้อเสนอนนะ

1

๔๗. การจดทะเบยีนพาณซิย์ (พใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีน 
พาณชิย ์พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณผู้ีขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

๘ ๘ - - - -

๔๘. การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีน 
พาณชิย ์พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณิผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน 
สามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
๔๙. การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณิผู้ขอจดทะเบยีน 
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
๖๐. การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณผู้ิชอจดทะเบียน 
เป็นบุคคลธรรมดา

6 Q

๖๑. การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณผู้ิชอจดทะเบียนเป็น 
ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
๖๒. การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณิผู้ขอจดทะเบียนเป็น 
บุคคลธรรมดา

๘ ๘

๖๓.การขอรับบำเหน็จปกติ หรือบำเหนจ็รายเดือนของ 
ลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

- - - - - -

๖๔. การขอรับบำเหนจ็ปกติของทายาท (กรณลูิกจ้างประจำชอง 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ลิงแก'กรรม)

- - - - - -

๖๔. การขอรับบำเหน็จตกทอด(กรณลูีกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จ 
รายเดอืนหรือบำเหนจ็รายเดอืนพเิศษรายเดอืนลงิแกก่รรม)

- - - - - -

๖๖. การขอรับบำเหนจ็พเิศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำ 
หรือลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินลิงแก่กรรม 
อันเนือ่งจากการปฎิบตํงิาบในหน้าท่ี)



จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีต่อ้งทำตาม 

ถู่มอตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนถูม่อ็ 
ที่อยู่ใน 
ระหวาง 

จำเนนิการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
หีจั่ตทำถู่มีอ 
แดว้เสรจ

ขอ้กระบวบงานทีใ่หบ้รกิาร

จำนวน 
ค เง ท่ี 

ประขาขน 
ขอรับ 
บรกิาร

จำนวนการ 
บันที่กรับตำ 
ขอบรกิาร 

ของท้ิงสอง 
ฝา่ย

จำนวนการ 
แจง้ เห ตุ 

แหง่ความ 
ลา่ขา้

จำนวนฟอง 
รัองเริยนที่ 

เกีย่วกบัการ 
ปฐบตัติาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปญ้หา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

๖๗. การขอรับบำเหนจ็พเิศษของลกูจ้างประจำหรือลกูจ้าง 
ข่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

- - - - - -

๖๘. การขอรับบำเหนจ็พเิศษรายเดือนของลกูจ้างประจำของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

- - - - - -

๖๙.การขออบุมัติเปล่ียนแปลงสถานท่ีรับบำนาญของข้าราขการ 
ส่วนท้องถ่ินผู้รับบำนาญ

- - - - - -

๗0. การโฆษณาด้วยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ 
ใบปลิวใบท่ีสาธารณะ

- - - - - -

๗๑. การขอรับการสงเคราะหผู้์ปว่ยเอดส์ - - - - - -
๗๒. การแจ้งถมดิน - - - - - -
๗๓. การแจ้งขุดดิบ ๒ ๒ - - - -

....... ................................................... ผูร้ายงาน
( (นางชุภาพ วงftWท) )

รอ๗ ส์ศเทศบาล ปฎิบศ้ราพทรนVเน
ปสด์เทศบาลฟอ้งพลางคบ์คร


