
แบบรายงานการดำเปน็งานตามพระราชปญัญตักิารอำนวยความสะดวกในการพจิารณาของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘
ขององค์กรปกครองส่วนต้องถ่ิน 

เทศบาลเมอืงเขลางคน์คร อำ๓ อเมอืง จงัหวดัดำปาง 
ประจำเดอืนเดอืน ..ม ิอบุายน ๒๕๖*:...

จำนวน 
กระบวนงาน 
ท ีต่อ้งทำตาม 

ต ูม่อืตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนตูม่อื 
ทีอ่ยูใ่บ 
ระหวา่ง 

ตำเปน็การ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีจ่ตัทำตูม่อื 

แตว้เสรจ
ทีอ่กระบวนงานทีใ่ตบ้รกิาร

จำนวน 
ตเงท ี ่

ประขาชน 
ขอรชั 

บรกิาร

จำนวนการ 
ปันทึกรับตำ 
ขอบรกิาร 

ของทัง้สอง 
ฝาย

จำนวนการ 
แจง้เหอ ุ

แหง่ความ 
ลา่ขา้

จำนวนส ์อง 
รอังเรยีนท ี่ 

เก ีย่วกบ้การ 
ปฏบิตัติาม 

พ.ร.บ.ฯ

บญีหา 
อปุสรรค 

ทีห่บ

ขอ้เสนอแนะ

๗๓ ๗๓ ๑. การแก้1ขรายการในเอกสารการทะเบียนราบฏร ๔๔ ๔๔
๒ . การแก ้ไขรายการบ ้าน กรณ ีม ีรายการบ ้านผิดไปจาก 
ข้อเท็จจริง หริอบ้านเลขท่ีจำก้น

๒ ๒

๓. การขอเลขท ี่บ้าน ๓๙ ๓๙
๔. การขอเลขท ี่บ้าน กรณีทะเบียนบ้านข้วคราว ๑๑ ๑๑
๔. การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา ๒0/๑ - -

๖. การจำหน่ายที่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน 
กรณีคบสัญขาส ิไทยหริอคนต่างด้าวท ี่ม ีใบสำคัญประจำตัวคน 
ต่างด้าวตายใบต่างประเทศ
๗. การจำหน่ายที่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน 
กรณีมีท่ีอและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า ๑ แห่ง

- -

๘. การจำหน่ายที่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เม่ีอ 
ปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว แต่ยังไมใต้ 
จำหน่ายที่อและรายการบุคคล

๒๑ ๒๑

๙. การแจ้งขอทำหน้าที่เบีนเจ้าบ้าน ๓ ๓
๑๐. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณี 
เอกสารด้นฉบับหริอเอกสารหลักฐานท ี่เก็บด้นฉบับเอกสารการ 
ทะเบียน

๑ ๑

๑๑. การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร ๓0 ๓๐



จำนวน 
กระบวนงาน 
ท ีต่อ้งทำตาม 

ย ู่มอืตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนย ูม่อื 
ทีอ่ยูใ่น 
ระหวาง 

ทำเปน็การ

จำนวน 
กระบวนงาบ 
ท ีจ่ตัทำยูม่อื 

แตว้เสรอ
ท่ีอกระบวบงาบทีใ่ตบ้รกิาร

จำนวน 
ค เง ท่ี 

ประชาชน 
ขอรบั 
บรกิาร

จำนวนการ 
บนัทกึรบัทำ 
ขอบรกิาร 

ชองทัง้สอง 
ฝาย

จำนวนการ 
แจง้เหส ุ

แหง่ความ 
สา่ชา้

จำนวน เรึอ๋ง 
รอังเรยีนที ่

เก ีย่วกบัการ 
ปฏบิตัติาม 

พ.ร.บ.ฯ

บญีหา 
อุปสรรค 

ทีพ่บ

ชอ้ เสนอ แนะ

๑๒. การเท่ีมท่ีอ กรณีการใช้สูติบัตร ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ หรือ 
ทะเบียนบ้านแบบเติม

- -

๑๓. การเพ่ิมท่ีอ กรณีคนต่างด้าวท่ีมีหนังสือเติบทางเช้ามาใน 
ประเทศไทย ท่ีงระยะเวลาการอบุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่ 
สินสุด มีความประสงค์ขอเพ่ิมท่ีอในทะเบียนบ้าน ท.ร. ๑๓
๑๔. การเพิ่มข่ือ กรณีคนส์'ญชาติไทยท่ีเกิดในต่างประเทศโดยมี 
หลักฐานการเกิด

- -

๑๔. การเพิ่มข่ือ กรณีดกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราบฎรเม่ือปี 
พ.ศ. ๒๔๙๙

- -

๑๖. การเพิ่มข่ือ กรณีบุคคลอ้างว่าเปบีคนมีลัญชาติไทยขอเพ่ิม 
ข่ือไนทะเบียนบ้านโดยไม่มีหลักฐานมาแสดง

- -

๑๗. การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งสำนักทะเบียนอ๋ึน - -
๑๘. การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้าน และเกิดบอกบ้าน - -
๑๙. การรับแจ้งการดาย กรณีตายใบบ้าน และตายนอกบ้าน ๓© ๓©
๒๐. การรับแจ้งการตาย กรณี1ม่ทราบว่าผู้ตายเปีนใคร - -
๒๑. การรับแจ้งการตาย กรณีสงลัยว่าตายด้วยโรคติดต่อ 
อับตรายหรือตายผิดธรรมชาติ

- -

๒๒. การรับแจ้งการตายเกินกำหนด - -
๒๓. การรับแจ้งการย้ายกลับเช้าที่เติม - -
๒๔. การรับแจ้งการย้ายเช้า ๔© ๔©
๒๔. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจากบ้านเป็น 
เวลาบาน และไม่รู้ว่าไปอยู่ทใด

- -

๒๖. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง ๘๗ ๘๗
๒๗. การรับแจ้งการย้ายออก ๓๒ ๓๒
๒๘. การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง - -



จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่ล้องทำตาม 

คมอตาม 
ไ ไ . "

จำนวนถู่มือ 
ริ)อยู่ใน 
ระหว่าง 

ตำเป็นการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่จัคทำยู่มือ 

แล้วเสริจ
ที่อกระบวนงานที่ใล้บริการ

จำนวน 
ค?งที่ 

ประขาชน 
ขอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรันตำ 
ขอบริการ 

ของทั้งสอง 
ฝ่าย

จำนวนการ 
แจ้งเหคุ 

แห่งความ 
ส่าข้า

จำนวนเรื้อง 
ร้องเริยนที่ 

เกี่ยวกับการ 
ปฏิบัตคาม 

พ.ร.บ.ๆ

ปึญหา 
คุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

๒๙. การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหาย 
หริอจำๅ[คก่อนแจ้งย้ายเข้า

- -

๓๐. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตสำนักทะเบียน 
เดียวกับ

๓๕ ๓๕

๓๑. การแจ้งร้ือถอนบ้าน หริอบ้านถูกทำลาย ๒ ๒
๓๒. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - -

๓๓. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - -

๓๔. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - -

๓๕. การแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ -
๓๖. การขอต่ออายุใบอบุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือ 
เคลื่อนย้ายอาคาร

- -

๓๗. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้าย 
อาคารตามมาตรา ๓๒

- -

๓๘. การขอเปล่ียนผู้ควบคุมงาน - -
๓๙. การขออบุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ ๕๐ ๕๐ อยู่ร#หว่างดำเนินการตาม 

ระยะเวลากำหนด จะครบ 
กำหนดวันที ๑๘/0๗/๖(8; 
๖  ราย, ๑๙/๐๗/๖๔ 
๒ ราย,๖ 0/๐ ๗ /๖๕ ๓ 
ราย,๒๑/0 ๗/๖๔ ๙  ราย, 
๒๒/0๗/๖๔ ๖ ราย,
๒๔''๐๗/ ๖๔ ๒ ราย 
,๒๗/๐๗V๖๔ ๓ ราย 
,๒๙/๐๗/ ๖๔ ๓ ราย,
๐®/๐๘/๖๔ ๗ ราย,
๐๒/๐๘/๖๔ ๔ ราย,
๐๗/๐๘/๖๔ ๒ ราย,
๐๔/๐๘/๖๔ ๒ ราย,
๐๙ /๐๘/ ๖๔ ๒ ราย,
๑๐/ ๐๘/๖๔ ๒ ราย,



จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีต่อํงทำตาม 

คูม่อีตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนถูม่อ 
ฟอ้ยูใ่'น 
ระหวาง 

ตำเนนิการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีจ่คัทำคู่มอื 

แลวัเสรจื
ฟอ้กระบวนงานฟใ้ทบํรกิาร

จำนวน 
คเงฟ  ้

ประชาขน 
ขอรนั 

บรกิาร

จำนวนการ 
บนัทกึรบัคำ 
ขอบรกิาร 

ของตัง้สอง 
ฝา่ย

จำนวนการ 
แจ้งเห*} 

แหง่ความ 
ตำขา้

จำนวนเรือ่ง 
รอ้งเรยินฟ ้

เก ีย่วลบัการ 
ปฏบิตัติาม 

พ.ร.บ.ฯ

บญีหา 
อปุสรรค 

ฟพ้บ

ขอ้เสนอแนะ

๑๑/๐๘1๖๕  ๕ ราย,
(๖ มิ.ย เอ*- เ0๙ มิ.ย ๖*)

๔๐. การขออบุญาตเคลอนย้ายอาคาร - -
๔®. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใข้ฟ้จอดรถฟ้กลับรถ และ 
ทางเข้า - ออกของรถ เฟ้อการอ่ืนตามมาตรา ๓๔

- -

๔๒. การขออบุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒® - -
๔๓. การขออบุญาตเปล่ียนการใข้อาคารตามมาตรา ๓๓ - -
๔๔. การขออบุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ - -
๔๔. การขอต่ออายุใบอบุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือ 
สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- -

๔๖. การขอใบอบุญาตจัดต้ังตลาด - -
๔๗. การขอต่ออายุใบอบุญาตจัดต้ังตลาด - -
๔๘. การขอใบอบุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ี 
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- -

๔๙. การขอใบอบุญาตประกอบกิจการท่ีเนิบอับตรายต่อสุขภาพ ๑๑ ๑๑
๔๐. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเนินอันตรายต่อสุขภาพ ๔๖ ๙๖
๔๑. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหาร 
และสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- -

๔๒. แบบแจ้งและตอบรับการแจ้งการห่าสัตว์ ๖ ๖
๔๓. การลงทะเบียนและอ่ืนคำขอรับฝ็นเบี้ยความพิการ ๑๖ ๑๖
๔๔. การลงทะเบียนและอ่ืนคำขอรับเงนเบ้ียยังข้พผู้สูงอายุ ๑๑ ๑๑
๔๔. การรับข้าระภาปีปีาย ๙๘ ๙๘
๔๖. การรับข้าระภาษท่ีดินและสิงปลูกสร้าง ๙๐๘ / ๙๐๘
๔๗. การจดทะเบียนพาณิขย้ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
พาณิขย้ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรฟ็ผู้ขอจดทะเบียนเนินบุคคลธรรมดา

0๐ ๑0



จำฆวน 
กระบวบงาน 
ทีต่อ้งทำตาม 

คูม่อืตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคูม่อื 
ทีอ่ยูใ่น 
ระVวาง 

จำเปน็การ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีจ่ตัทำคูม่อื 

แตว้เสรจื
ทีอ่กระบวนงานทีใ่หบ้รกิาร

จำนวน 
ค เงท ี ่

ประชาขน 
ขอรบั 

บรกืาร

จำนวนการ 
บนัทกึรัชคำ 
ขอบรกิาร 

ของทัง้สอง 
ฝา่ย

จำนวนการ 
แจง้ เห ชุ 

แฟงความ 
สา่จา้

จำนวนเรอืง 
จอ้งเรยินที่

เท ีย่วกบัการ 
ปฏบิตัติาม 

พ ^ ฯ

ปญีหา 
อปุสรรค 

ท่ีพบ

จอ้เสนอแนะ

๔๘. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณิผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน 
สามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
๔๙. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณิผู้ขอจดทะเบียน 
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
๖๐. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณิผู้ขอจดทะเบียน 
เป็นบุคคลธรรมดา

๓ ๓

๖®. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณิผู้ขอจดทะเบียนเป็น 
ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
๖๒. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น 
บุคคลธรรมดา

๗ ๗

๖๓.การขอรับบำเหน็จปกติ หรือบำเหน็จรายเดือนของ 
ลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องล่ีน

- -

๖๔. การขอรัชบำเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องล่ีน ลิงแก่กรรม)

- -

๖๔. การขอรับบำเหน็จตกทอด(กรณีลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จ 
รายเดือนหรือบำเหน็จรายเดือนพิเศษรายเดือนลิงแกกรรม)

- -

๖๖. การขอรับบำเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำ 
หรือลูกจ้างท่ีวศราวขององค์กรปกครองส่วนท้องล่ีบลิงแก่กรรม 
อันเน่ืองจากการปฏิบํติงานในหน้าท่ี)
๖๗. การขอรับบำเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจำหรือลูกจ้าง 
ท่ี'วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องล่ีน

- -



จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีด่อ้งทำดาม 

คูม่อืดาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคูม่อื 
ทอียูใ่บ 
ระหวา่ง 

จำเปน็การ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีจัดทำคูม่อื 

แดว้เสรจ
ทอีกระบวนงานทใีทบํรกิาร

จำนวน 
คเงท  ี

ประชาชน 
ขอรนั 
บรกิาร

จำนวนการ 
บันทึกรับจำ 
ขอบรกิาร 

ของทัง้สอง 
ฝา่ย

จำนวนการ 
แจง้เห!] 

แหง่ความ 
สา่ขา้

จำนวนเรือ่ง 
รอังเรยินท ี

เก ีย่วกบัการ 
ปฐบตัดิาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปญ็หา 
อุปสรรค 

ทพีบ

ขอ้เสนอแนะ

๖๘. การขอรับบำเหน็จฟ เ้ศษรายเสือนของลูกจ้างประจำของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

- -

๖๙.การขออบุฟ้ต ิเปล่ียนแปลงสถานที่รับบำนาญของข้าราขการ 
ส่วนท้องถ่ินผู้รัชบำนาญ

- -

๗๐. การโ®ษผาด้วยการจดทิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ 
ใบปลิวในที่สาธารณะ

๒ ๒

๗®. การขอรับการสงเคราะห์ผู้บํวยเอดส์ - -
๗เอ. การแจ้งถมดิบ - -
๗๓. การแจ้งขดดิน - -

.................. ....................................... ผู้รายงาน
(นางลัดดาพร เสนอินทร์)

รองปลัดเทศบาลเมืองเขลางค์นคร ป!]บ้ติราชการแทน 
ปลัดเทศบาลเมืองเขลางค์นคร


