
/  4 แบบรายงานการดำเนนิงานตามพระราชบญัญตักิารอำนวยความสะดวกในการพจิารณาของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๕๘
' ชององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบาลเมอืงเขลางคน์คร อำเภอเมอืง จงัหวดัลำปาง | .
ประจำเดอืนเดอืน.. พฤศจกิายน ๒๔๖๔...

จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่ต้องท้าตาม 

ล ู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนลู่มือ 
ที่อยู่ใน 
ระหว่าง 

ดำเนินการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่จัดท้าคู่มือ 

แล้วเสรจ
ที่อกระบวนงานที่ใท้บริการ

จำนวน 
. คร้ังท่ี 
ประชาชน 

ขอรัช 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับคำ 
ชอบริการ 

ชองท้ังสอง 
ฝาย

จำนวนการ 
แจ้งเหต ุ

แห่งความ 
ส่าข้า

' จำนวนเร่ือง 
' ร้องเริยนท่ี 
เกี่ยวกับการ 

' ปฏิบัติตาม

บีญหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

๗๓

). 1 

}

๗๓ ๑. การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร . ๗๓ ๗๓
๒. การแก ้ไขรายการบ ้าน กรณ ีม ีรายการบ ้านผิดไปจาก 
ข้อเท็จจริง หรือบุ้านเลขท่ีซ้ํากัน

๑ ๑

๓. การขอเลขที่บ้าน ๒๓ ๒๓
๔. การขอเลขที่บ้าน กรณีทะเบียนบ้านช่ัวคราว ๒ ๒
๕. การข่อหบังลือรับรองการเกิด ตามมาตรา ๒0/๑ - -
๖. การจำหน่ายที่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน 
กรณีคนล ัญ ช่าติไทยหรือคนต่างด้าวที่มีใบส์าคัญประจำตัวคน 
ต่างด้าวตายในต่างประเทศ
๗. การจำหน่ายที่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน 
กรณีม ซ่ืีอและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า ๑ แห่ง

- - 1

๘. การจำหน่ายซื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เม่ือ 
ปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว แต่ยังไมได้ 
จำหน่ายซื่อและรายการบุคคล

๓๔ ๓๔

๙. การแจ้งขอท้าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน ๑ ๑
๑๐. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณี 
เอกสารต้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานท ีเ่ก็บต้นฉบับเอกสารการ 
ทะเบียน

๑ ๑

๑๑. การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร ๒๘ ๒๘

7



,1; จำนวน 
' กระบวนงาน 

ที่ต้องทำตาม 
คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่มือ 
ที่อลู่ใน 
ระหว่าง 

ดำเนินการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ท่ีจัตทำคู่มือ 

แล้วเสรจ
ที่อกระบวนงานที่ให้บริการ

จำนวน 
คร้ังท่ี 

ประซาชน 
ซอรัช 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับดำ 
ซอบริการ 

ซองท้ังลอง 
ฝ่าย

จำนวนการ 
แจ้งเหสุ 

แห่งความ 
ส่าช้า

จำนวนเรือง 
ร้องเรียนท่ี 

เกี่ยวกับการ 
'ปฏิบัติตาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปึญหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ช้อเสนอแนะ

)

๑๒. การเพ่ิมซ่ือ กรณการใช้สูติบัตร ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ หรือ 
ทะเบียนบ้านแบบเดิม

- -

๑๓. การเพิ่มซ่ือ กรณีคนต่างด้าวท่ีมีหนังสือเดินทางเช้ามาใน 
ประเทศไทย ท่ีงระยะเวลาการอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่ 
สินสุด มีความประสงค์ข่อเพ่ิมซ่ือในทะเบียนบ้าน ท่.ร. ๑๓

๑ ๑ \

๑๔. การเพิ่มซ่ือ กรณีคนลัญข่าติไทยทีเ่กิดในต่างประเทศโดยมี 
หลักฐานการเกิด

- -

๑๔. การเพ่ิมซ่ือ กรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเม่ือปี 
พ.ศ. ๒๔๙๙

- - 1

๑๖. การเพ่ิมซ่ือ กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมีลัญข่าติไทยข่อเพิ่ม 
ซ่ือในทะเบียนบ้านโดัยไม,มีหลักฐานมาแสดง

- -

๑๗. การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งสำนักทะเบียนอ่ืน - -
๑๘. การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้าน และเกิดนอกบ้าน - -
๑๙. การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน ๒๗ ๒๗
๒๐. การรับแจ้งการตาย กรณีไม่ทราบว่าผ้ตายเป็นใคร - ]
๒๑. การรับแจ้งการตาย กรณีสงลัยว่าตายด้วยโรคติดต่อ 
อันตรายหรือตายผิดธรรมข่าติ

- - 11
๒๒. การรับแจ้งการตายเกินกำหนด - - '
๒๓. การรับแจ้งการย้ายกลับเช้าทีเ่ดิม - -
๒๔. การรับแจ้งการย้ายเช้า ๖๒ ๖๒ ;
๒๔. การรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่ข่องคนท่ีออกไปจากบ้านเป็น 
เวลานาน และไม่ร้ว่าไปอยู่ท่ีใด

- - 1

๒๖. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง ๖๔ ๖๔
๒๗ การรับแจ้งการย้ายออก ๑๒ ๑๒
๒๘. การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง - -



1 จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่ต้องทำตาม 

คู่มือดาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่มือ 
ท่ีอฝูใน 
ระหว่าง 

ดำเป็นการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ทีจั่ดทำคูมื่อ 

แต้วเดเจ
ที่อกระบวนงานที่ใทํบริการ

จำนวน 
คร้ังท่ี 

ประซาซน 
ซอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับดำ 
ซอบริการ 

ซองท้ังสอง 
ฝ่าย

จำนวนการ 
แจ้งเหด 

แห่งความ 
ส์าข้า

.จำนวนเร่ือง 
ร้องเรียนท่ี 

''เกี่ยวกับการ 
ปฏิบัติ ตาม 

! พ.ร.บ.ฯ

บีญหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

)

๒๙. การรับแจ้งการย้ายออกแต้ว แตใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหาย 
หรือชำรุดก่อนแจ้งย้ายเข้า

- -

๓๐. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตสำนักทะเบียน 
เดียวกัน

๓๗ ๓๗ 1\
'1!

๓๑. การแจ้งร้ือถอนบ้าน หรือบ้านถกทำลาย ๓ ๓ !
๓๒. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ หริ - -
๓๓. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - -
๓๔. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - -,'
๓๔. การแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - -
๓๖. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือ 
เคลื่อนย้ายอาคาร

- -
1'

๓๗. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้าย 
อาคารตามมาตรา ๓๒

- - ’

๓๘. การขอเปล่ียนผู้ควบคุมงาน - -
๓๙. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ ๖๓ ๖๓ I

,1

1
11

อย ู่ระห ว ่างด ำเ{๒การ  
ตาม ระยะเวลากำหน่ด 
จะครบกำหนดวันท่ี 
๒ 0/๑๒ /๖๔  ๑  ราย,
๒๑/๑๒/ ๖๔  ๔ ราย 
,๒๒/ ๑๒/ ๖๔  ๓ ราย 
,๒๓/๑๒/ ๖๔  ๑  ราย, 
๒๔'๑๒/๖๔  ๖  ราย, 
๒๗/๑๒/๖๔^๓ ราย 
,๒๘/๑๒/ ๖๔  ๑  ราย 
,๒๙/๑๒/ ๖๔  ๖  ราย, 
๓๐/ ๑๒/ ๖๔  ๑  ราย, 
๐๓/๐ ๑ / ๖๔  ๑  ราย, 
๐ 8 /๐ ๑ /๖ ๔  ๓ ราย, 
๐ ๖ /๐ ๑ /๖๔  ๖  ราย, 
๐๗/๐ ๑ / ๖๔  ๑  ราย,)'

I



1 'จำ,นวบ 
กระบวนงาบ 
ที่ต้องทำตาม 

คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่มือ 
ท่ีอฟูใน 
ระหว่าง 

ทำเนินการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่จัดทำคู่มือ 

แล้วเสรจ
ท่ีอกระบวนงานที่ใทํบริการ

จำนวน 
คร้ังท่ี 

ประซาขน 
ขอรับ 

บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับคำ 
ขอบริการ 

ของทั้งสอง 
ฝ่าย

จำนว่นการ 
แจ้งเหตุ 

แห่งความ 
ส่าช้า

จำนวนเรื่อง 
, ร้องเรียนที่ 

'เกี่ยวกับการ 
1 ปฏิบัติตาม 
'1 พ.ร.บ.ฯ

ปีญหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

\

!’
!)

© 6/๐๑/๖(3: ๘ ราย, 
©๒ /0๑/๖(3: ๘ ราย, 
๑๓/ 0 ๑ / ๖ ๕  ๑  ราย, 
๑๔/ ๐ ๑ / ๖๕: ๓ ราย, 
๑ ฟ /๐ ๑ / ๖๕: ๒ ราย, 
๑ ๙ / ๐ ๑ / ๖๕: ๔ ราย 
(๑  - ๓๐ พ.ย. ๖๔)

)

๔ ๐ .การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร - -
1

๔๑. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใซ้ท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และ 
ทางเช้า - ออกของรถ เพื่อการอ่ืนตามมาตรา ๓๔

-. - '

๔๒. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ - -
๔๓. การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ - -
๔๔. การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ - -
๔๕., การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือ 
สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเนิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- -

๔๖. การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด '- -
๔๗. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด - - !

๔๘. การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ี 
สะสมอ่าหาร พ้ืนท่ีเนิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- - !
!

๔๙. การขอใบอนุญาตประกอ่บนิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ่สุขภาพ ๗ ๗ 1

๕๐. การขอต่อใบอนุญาตประกอบนิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ ๔๒ ๔๒
๕๑. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจำหน่ายอาหาร 
และสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืน'ท่ี1ม่เนิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- - โ
1

๕๒. แบบแจ้งและตอบรับการแจ้งการข่าสัตว์ ๘ ๘ 1
๕๓. การลงทะเปียนุและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ ๒๕ ๒๕ 1

๕๔. การลงทะเบียนและย่ืนคำจอรับเงินเบี้ยยงชีพผ้สูงอายุ ๔๔ ๔๔ ;

);
๕๕. การรับช้าระภาษีปีาย ๒๘ ๒๘
๕๖. การรับช้าระภาษีท่ีดินและสิงปลูกสร้าง ๑๖



.1, จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่ต้องทำตาม 

คู่{เอตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่มือ 
ที่อยู่ใน 
ระหว่าง 

ทำเนินการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ท่ีจัดทำคู่มือ 

แล้วเสร็จ
ที่อกระบวนงานที่ให้บริการ

จำบวน 
คเง ท่ี 

ประชาชน 
ซอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับคำ 
ชอบริการ 

ซองท้ังสอง 
ฝ็าอ

จำนวนการ 
แจ้งเหต ุ

แทํงความ 
ล่าจ้า

จำนวนเร่ือง 
1 เองเรียน ท่ี 
'เกี่ยวกับการ 
1 ปฏิบัติดาม 
1 พ.ร.บ.ฯ

บีญหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

จ้อเสนอแนะ

)

'า

๕๗. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ชอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

๑๓ 1

๕๘. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณิผู้ฃอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน 
สามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

'เ

๕๙. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณียู้ฃอจดทะเบียน 
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
๖๐. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ฃอจดทะเบียน 
เป็นบุคคลธรรมดา

๔ ๔ เ

๖๑. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ฃอจดทะเบียนเป็น 
ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
๖๒. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ฃอจดทะเบียนเป็น 
บุคคลธรรมดา

๖ ๖

๖๓.การฃอรับบำเหน็จปกติ หรือบำเหน็จรายเสือนชอง 
ลูกจ้างประจำชององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

- -
1

๖๔. การขอรับบำเหน็จปกติชองทายาท (กรณีลูกจ้างประจำชอง 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ลิงแก่กรรม)

- - 1

๖๕. การขอรับบำเหน็จตกทอด(กรณีลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จ 
รายเดือนหรือบำเหน็จรายเดือนพิเศษรายเดือนลิงแก่กรรม)

- -

๖๖. การฃอรับบำเหน็จพิเศษชองทายาท (กรณีลูกจ้างประจำ 
หรือลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินลิงแก่กรรม 
อันเน่ืองจากการปฏิบัติงานในหน้าท่ี)

เ



± ^ .

 ̂ จิ'{'นวน 
กระบวนงาน 
ที่ต้องทำตาม 

คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่มือ 
ท่ีอยู่ใน 
ระหว่าง 

ดำเนินการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่จัดทำคู่มือ 

แล้วเสร็จ
ท่ีอกระบวนงานที่ให้บริการ

จำนวน 
คเงที่ 

ประซาซน 
ซอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับดำ 
ซอบริการ 

ของท้ังสอง 
ฝ่าย

จำนวนการ 
แจ้งเหตุ 

แห์งความ 
สำข้า

จำนวนเร่ือง 
1 ร้องเรียนที่ 
'เกี่ยวกับการ 
! ปฏิบัติตาม 

พ.ร.บ.ฯ

ป็ญหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

๖๗. การจอรับบำเหน็จพิเศษจองลูกจ้างประจำหรือลูกจ้าง 
จ่ัวคราวจององศ์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

- -
1

๖๘. การจอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนจองลูกจ้างประจำจอง 
องศ์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

- -
I

๖๙.การขออนุมืติเปล่ียนแปลงสถานท่ีรับบำนาญจองข้าราชการ 
ส่วนท้องถ่ินผู้รับบำนาญ

- - 111
๗๐. การโฆษณาด้วยการจดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ 
ใบปลิวในท่ีสาธารณะ

- -
!

๗๑. การจอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ - - 1
๗๒. การแจ้งถมดิน - -

๗๓. การแจ้งจุดดิน - -

X อ . . ......ฯ ".........................................
(ทวีผล ฟรมานุวงศ์)

ปลัดเทศบาลเมืองเจลางศ์นคร

ผู้รายงาน


