
แบบรายงานการดำเปน็งานตามพระราฬญญ!การอำนวยความสะดวกในการพจิารณาของทา่งราุซการ พ.ส. ๒๔๕๘
ขององดกํรปกครองสว่นทอ้งถีน่ I

เทศบาลเมอืงเขลางดนํคร อำ๓ อเมอืง จงัทวดัลำปาง
ประจำเสอืนเสอืน.. กรกฎาคม ๒๕๖๔...

จำนวน 
กระบวนงาน 
ส่ล้องท้าตาม 

คู่มืฮตาม 
พ.ร.บ.ๆ

จำนวนคู่มือ 
ส่อยู่ใน 
ระหจำง 

ตำเนินการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ส่จัดท้าคูมื่อ 

แล้วเสร็จ
ส่อกระบวนงานส่ใท้บ1การ

จำนวน 
ดเงส ่ 

ประขาซน 
ขอรับ 
บรืการ

จำนวนการ 
บันทึกรับตำ 
ซอบริการ 

ซองท้ังสอง 
ฟ้าย

จำนวนการ 
แจ้งเหตุ 

แห่งความ 
1 ส่าจ้า
1

จำนวนเรึ๋อง 
รัองเรียนส่ 

เกี่ยวกับการ 
ปฏิบ้ต๊ตาม 

พ.ร.บ.ฯ

บีญห  ๆ
อุปสรรค 

ส่พบ

จ้อเสนอแนะ

๗๓

)

)

๗๓ ๑. การแล้!ขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร ๗๒ ๗๒
๒. การแก ้ไขรายการบ ้าน กรณ ีม ีรายการบ ้านผิดไปจาก 
ขอเท็จจริง หรือบ้านเลขท่ีจำกัน

๒ ๒
I

๓. การขอเลขส่บ้าบ ' ๓๑ 01^ ใ1
๔. การขอเลขส่บ้าบ กรณีทะเบียนบ้านช่ัวคราว ๒ ๒ !
๕ . การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา ๒๐/ ๑ - 1
๖. การจำหน่ายส่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน
กรณีคนสัญชาติไทยหรือคนต่างล้าวส่มีใบสำคัญประจำตัวคน 
ต่างล้าวตายในต่างประเทศ

1

๗. การจำหน่ายซื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน 
กรณีมีส่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า ๑ แห่ง

- -

๘. การจำหน่ายส่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เม่ือ 
ปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านไล้ตายไปแล้ว แต่ยังไมใล้ 
จำหน่ายส่อและรายการบุคคล

๒๔ ๒๔ (
1

')1
๙. การแจ้งขอท้าหน้าส่เป็นเจ้าบ้าน 01 ๓ ! 1
๑๐. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณี 
เอกสารล้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานท่ีเก็บล้นฉบับเอกสารการ 
ทะเบียน

๑ ๑ 1

1
1

๑๑. การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร ๒๗ ๒๗



' ' จำนวน 
กระบวนงาน 
ท ี่ต้องหำตาม 

ค ู่มือตาม 
พ.ร.บ.ๆ

จำนวนค ู่มือ 
ท่ีฮยูใน 
ระหว่าง 

คำเป็นการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่จ้ดหำคู่มือ 
แล้วเสร็จ

เอกระบวนงานที่ให้บริการ

จำนวน 
ค!ง'ที่ 

ประชาชน 
ขอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับคำ 
ชอบริการ 

ของทั้งสอง 
ฟ้าย

จำนวนการ 
แจ้งเหลุ 

1 แห่งความ 
ส่าข้า

จำนวนแฮง 
เองเรียนที่ 

เกี่ยวสับการ 
ปฏิบัติตาม 
ห.ร.บ.ฯ

11,1 ข้อเสนอแนะ

)

๑๒. การเพิ่มเฮ กรณีการใช้สูติบัตร ใบแจงการย้ายที่อยู่ หรือ 
ทะเปียนบ้านแบบเดิม

- -
1

๑๓. การเพิ่มเอ กรณีคนต่างด้าวท่ีมีหนังสือเดินหางเข้ามาใน 
ประเทศไทย เงระยะเวลาการอบุญาตให้อยูในประเทศไทยยังไม่ 
สันสุด มีความประสงค์ขอเพิ่มเอโนทะเบียนบ้าน ท.ร. ๑๓

1
1
\

๑๔. การเพิ่มเอ กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเกิดในต่างประเทศโดยมี
หสักฐานการเกิด

- - \\
\

๑๔. การเพิ่มเอ กรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมือปี 
พ.ศ. ๒๔๙๙

- /
11

๑๖. การเพิ่มเอ กรณีบุคคลอ้างว่าเปีนคนมีสัญชาติไทยขอเพ่ิม
เอในทะเบียนบ้านโดยไม่มีฬสักฐานมาแสดง

4 - ; ร!

๑๗. การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งสำนักทะเบียนเน - 1
๑๘. การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้าน และเกิดนอกบ้าน - - \
๑๙. การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน ๔© ๔๐ ')
๒๐. การรับแจ้งการตาย กรณีไม่ทราบว่าผู้ตายเป็นใคร - *

๒๑. การรับแจ้งการตาย กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่อ 
อันตรายหรือตายติดธรรมชาติ

- - )
\

๒๒. การรับแจ้งการตายเกินกำหนด - -
\1

๖๓. การรับแจ้งการย้ายกลับเข้าที่เดิม - -
\1 1

๒๔. การรับแจ้งการย้ายเข้า ๔๔ ๔๔ !
๒๔. การรับแจ้งการย้ายท ี่อยู่ของคนท ี่ออกไปจากบ้านเป็น 
เวลานาน และไม่รัว่าไปอยู่ท่ีใต

- - 1
\

๒๖. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง ๘© ๘0 1
๒๗. การรับแจ้งการย้ายออก ๒๒ ๒๒ เ-
๒๘. การรัชแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง - -



'

1.,' จำนวน 
กรีะ,บวบงาน 
ที่ด ัอพำตาม 

คู่มีอตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่เ]อ 
ริเอยู,ใน
ระหวาง 

ลำเฉนการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่จ้ดทำ^มีอ 

แล้วเสรึจ
ท่ีอกระบวนงานท้ัใหับริการ

จำนวน 
คร้ังท่ี 

บ้ระขาซน 
ขอรับ 
บริการ

จำบวนการ : 
บันท่ีกรับลำ 
ขอบริการ 

ของท้ังสอง 
ฝ็าย

จำนานการ 
แจ้งเหคุ

แห่งความ 
ล่าข้า

จำนวนฟอง 
ร้องเรียนที่ 

เกี่ยวกับการ 
บ้ฏิบ้ตตาม 

พ.ร.บ.ฯ

บีญหา 
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

๒๙. การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหาย 
หรือจำรุดก่อนแจ้งย้ายเข้า

-

๓๐. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตลำนักทะเบียน 
เดียวกัน

๓๒ ๓๒
!

๓๑. การแจ้งร้ือถอนบ้าน หรือบ้านถกทำลาย © ๑ 1
๓๒. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - I
๓๓. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - . 1 1 1
๓๔. การแจ้งดัดแบ้ลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - !
๓๕. การแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ ! - - '
๓๖. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแบ้ลง ร้ือถอนหรือ 
เคลื่อนย้ายอาคาร

- -
1

ร

๓๗. การซอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแบ้ลง หรือเคลื่อนย้าย 
อาคารตามมาตรา ๓๒

- !

๓๘. การขอเบ้ล่ืยนผู้ควบคุมงาน - - *
๓๙. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ ๔๑ ๙® 1

\
"เ
1(1

1
1
!

1!

'

อยู่ระหวา่งดำเฉนการ 
ตามระยะเวลาดำหนด 
จะครบกำหนดรนัท่ี 
๑๘/0๘/๖๔ 61 ราย, 
๒๓/๐๘/๖๔ เอ ราย 
1๒®/ ๐๘/ ๖๔ ๑ราย 
,๒(ะ!,๐๘/๖๔ ®ราย, 
๒๖/๐๘/๖๔ ๔ ราย, 
๒๗/ ๐๘/๖๔ ๒ ราย 
,๓๐/๐๘/๖๔ ๕ ราย 
,๐๑/๐๔/๖๔ ๑ ราย, 
๐๒/๐๙/๖๔ ๓ราย, 
๐๖/ ๐๔/๖๔ ๑ ราย, 
๐๗/ ๐๙/๖๔ ๒ รา่ย,V



' จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่ห้องทำตาม 

คู่มีฮตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนคู่มีอ
พี่อยู่!น 
ระหวาง 

ตาเป็นการ

จำนวน 
กร^บวนงาน 
ที่จัดทำคู่มีอ 

แแวเสรจ
ท่ีอกระบวนงานท่ีให้บ1การ

จำนวน 
ค!งที่ 

ประซาซน 
ขอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บี'นทีกรับคำ 
ซอบริการ 

ซองท้ังสอง 
ฟ้าย

จำนวนการ 
แจ้งเหตุ 

แห้งความ 
ล่าช้า

จำนวนเรื่อง 
ร้องเริยนที่ 

เกี่ยวกับการ 
ปฐบีสิตาม 
พ.ร.บ.ฯ

บีญหา 
อุปสรรค 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

1
11

๐๘/ ๐๙/ ๖๔ 'จ ราย, 
๑๓/ 0 ๙ / ๖๔  ๓ ราย, 
๑๔ '00๙ ๖๔  เอ ราย, 
๑๔ 70๙ /๖๔  ๔ ราย, 
๑ ๖ / ๐ ๙ / ๖๔  ฝ ราย 
๑  ก,ค ๖๔- ๖  ส.ค ๖๔

๔๐. การซออบุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร - - 11
๔๑. การซออนุญาตดัดแปลง หรือใซัท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และ 
ทางเช้า - ออกของรถ เที่อการอ่ืนตามมาตรา ๓๔

- - 11

๔๒. การซออบุญาตดัตแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ ! - - 1
๔๓. การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ - - I1 ไ'
๔๔. การซออนุญาตรอถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ - - (
๔๔. การซอต่ออายุใบอนุญาตจัดดังสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือ 
สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

' - 1
๔๖. การขอใบอนุญาตจัดดังตลาด - - เ;
๔๗. การซอต่ออายุโบอนุญาตจัดดังตลาด - - V
๔๘. การซอใบอนุญาตจัดดังสถ่านท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ี 
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- - 1?.{1
1

๔๘. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ ๑๓ ๑๓ !V
๔๐. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ ๔๘ ๔๘ 1
๔๑. การซอหบีงแอรัชรองการแจ้งจัดตังสถานท่ีจำหน่ายอาหาร 
และสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ี1ม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร

- -
1

,  '

๔๒. แบบแจ้งและตอบรับการแจ้งการซ่าอัตจํ ๙ ๙ !
๔๓. การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรัชเงินเบี้ยความพิการ ©๔ ©๔
๕๔.การลงทะเบียนและย่ืนคำซอรับเงินเบียยังชีพผู้?!งอายุ ต ๕ ๑๔ '
๔๔. การรัชซาระภาษีบีาย ๓๔ ๓๔
๔๖. การรับชำระภาษีท่ีดินและสิงปลูกสร้าง ๓๒๔ ๓๒๔



จ ำนรน 
กระบรนงาน 
ที่ท้องทำตาม 

ลู่มือดาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนลู่มือ
ท่ีอยู่ใน 
ระหว่าง 

ดำเ{เนการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
'ท ี่จัดทำลู่มือ 

แท้วเสิรจ
ท่ีอกระบวนงานท่ีให้บริการ

จำนวน 
ด!งที่ 

ประชาชน 
ขอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับคำ 
ชอบริการ 

ชองท้ังสอง 
ฝ่าย

จำนวนการ 
แจ้งเหตุ 

แห่งความ 
ส่าจ้า

จำนวนเรื่อง 
ร้องเรียนที่ 

เกี่ยวกับการ 
ปฏิบัติ ตาม 

พ.ร.บ.ฯ

ซญหา 
อุปสรรค

ท ี่พบ

จ้อเสนอแนะ

)

— — :

-

๔๗ .  การจดทะเบียนพาณิชย์ (จังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณผี ู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

๑ ๓ ๐ ๓ '1

!

๔๘. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผ ูซ้อจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน 
สามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

\
1

1

๕๙. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ซอจดทะเบียน 
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

! |
\1

๖๐. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ชอจดทะเบียน 
เป็นบุคคลธรรมดา

1 ๒ ๒
\

)
ว

๖๑. ก่ารจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ชอจดทะเบียนเป็น 
ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

]

๖๒. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ชอจดทะเบียนเป็น 
บุคคลธรรมดา

ฝ ี) ฝ ี)

)\1
'1

๖๓.การซอรับบำเหน็จปกติ หรือบำเหน็จรายเสือนของ 
ลูกจ้างประจำชององค์กรปกครองส่วนท้องกิน

- - น
1

๖๔. การขอรับบำเหน็จปกติชองทายาท (กรณีลูกจ้างประจำของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน สิงแก่กรรม)

- -

1
.

๖๔. การขอรับบำเหน็จตกทอด(กรณีลูกจ้างประจำผ ูรั้บบำเหน็จ 
รายเตือนหรือบำเหน็จรายเสือนพิเศษรายเดือนถึงแกศรรม)

- -

{

๖๖. การขอรับบำเหน็จพิเศษชองทายาท (กรณีลูกจ้างประจำ 
หรือลูกจ้างจ้วคราวชององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินถึงแก่กรรม 
อันเน่ืองจากการปฏิบํต ิงานในหน้าท่ี)

!:
1



8,* จานวน 
กระ‘ชวนงาน 
ที่ต้องทำตาม 

ตู่มือดาม 
พ.ร.บ.ฯ

จำนวนตู่มือ 
ท่ีอยู่ใน 
ระหว่าง 

ดำเนินการ

จำนวน 
กระบวนงาน 
ที่จัดทำตู่มือ 

แล้วเสร็จ
ซ่ือกระบวนงานที่ให้บริการ

จำนวน 
คร้ังท่ี 

ประซาซน 
ซอรับ 
บริการ

จำนวนการ 
บันทึกรับดำ 
ซอบริการ 

ของทั้งสอง 
ฟ้าย

จำนวนการ 
แจ้งเหตุ 

แห่งความ 
สำข้า

จำนวนเร่ือง 
ร้องเรียนที่ 

เกี่ยวกับการ 
ปฏิบัติตาม 

พ.ร.บ.ฯ

ป็ญหา 
อุปสรรค์ 

ท่ีพบ

ข้อเสนอแนะ

๖๗. การขอรับบำเหน็จพิเศษชองลูกจ้างประจำหรือลูกจ้าง 
ข้วคราวขององศ์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

- -

๖๘. การขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจำของ 
องศ์กรปกดรองส่วนท้องถ่ิน

- - !

๖๙.การซออบุฟ้ติเปล่ียนแปลงสถานท่ีรับบำนาญของข้าราชการ 
ส่วนท้องถ่ินผู้รับบำนาญ

- - 1

\
๗๐. การโฆษณาด้วยการปีดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ 
ใบปลิวในท่ีสาธารณะ

- - \
\

๗๑. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ปวยเอดส์ - -
\

๗๒. การแจ้งถมดิน ๑ ๑ 11
๗๓. การแจ้งขุดดิน ๑ ๑ 'ใ

■1

I
ลงซ่ือ..........^ . . ^ . . . . ............................... ผู้รายงาน

นายจตุวัฒน์ ตุ้ยเต็มวงศ์ 
ปลัดเทศํบาลเมืองเขลางค์นคร^

1.1'

เ


