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71 - 71 1. การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 126 126     
   2. การแก้ไขรายการบ้าน กรณีมีรายการบ้านผิดไปจาก

ข้อเท็จจริง หรือบ้านเลขท่ีซ ้ากัน 
102 102     

  3. การขอเลขท่ีบ้าน 32 32     
  4. การขอเลขท่ีบ้าน กรณีทะเบียนบ้านช่ัวคราว 6 6     
  5. การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 - -     
  6. การจ้าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน 

กรณีคนสัญชาติไทยหรือคนต่างด้าวที่มีใบส้าคัญประจ้าตัวคน
ต่างด้าวตายในต่างประเทศ 

- -     

  7. การจ้าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  
กรณีมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า 1 แห่ง  

- -     

   8. การจ้าหน่ายช่ือและรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบ้าน เมื่อ
ปรากฏว่าบุคคลในทะเบยีนบ้านได้ตายไปแล้ว แตย่ังไมไ่ด้
จ้าหน่ายชื่อและรายการบุคคล 

17 17     

   9. การแจ้งขอท้าหน้าท่ีเป็นเจ้าบ้าน - -     
   10. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณี

เอกสารต้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานท่ีเก็บต้นฉบับเอกสารการ
ทะเบียน 

- -     

   11. การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร  
 
 

5 5     



จ านวน
กระบวนงาน
ที่ต้องท าตาม

คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

จ านวนคู่มือ
ที่อยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวน 

งานที่จัดท า
คู่มือแล้ว

เสร็จ 

 
 

ชื่อกระบวนงานที่ให้บริการ 

จ านวน
ครั้งท่ี

ประชาชน
ขอรับ
บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค า
ขอบรกิาร
ของท้ังสอง

ฝ่าย 

จ านวนการ
แจ้งเหตุ

แห่งความ
ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนที่
เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหา
อุปสรรค 

ที่พบ 

ข้อเสนอแนะ 

   12. การเพิ่มช่ือ กรณีการใช้สูติบตัร ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ หรือ
ทะเบียนบ้านแบบเดิม  

- -     

   13. การเพิ่มช่ือ กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดินทางเข้ามาใน
ประเทศไทย ซึ่งระยะเวลาการอนญุาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่
สิ นสุด มีความประสงค์ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน ท.ร. 13 

- -     

   14. การเพิ่มช่ือ กรณีคนสญัชาติไทยท่ีเกิดในต่างประเทศโดยมี
หลักฐานการเกิด 

- -     

   15. การเพิ่มช่ือ กรณีตกสา้รวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี 
พ.ศ. 2499 

- -     

   16. การเพิ่มช่ือ กรณีบุคคลอ้างวา่เป็นคนมสีัญชาตไิทยขอเพิ่ม
ช่ือในทะเบียนบ้านโดยไม่มหีลักฐานมาแสดง 

- -     

   17. การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งส้านักทะเบียนอ่ืน - -     
   18. การรับแจ้งการเกิด กรณีเกดิในบ้าน และเกิดนอกบ้าน - -     
   19. การรับแจ้งการตาย กรณตีายในบ้าน และตายนอกบ้าน 29 29     
   20. การรับแจ้งการตาย กรณไีม่ทราบว่าผูต้ายเป็นใคร - -     
   21. การรับแจ้งการตาย กรณสีงสยัว่าตายด้วยโรคติดต่อ

อันตรายหรือตายผิดธรรมชาต ิ
- -     

   22. การรับแจ้งการตายเกินก้าหนด - -     
   23. การรับแจ้งการย้ายกลับเข้าทีเ่ดิม - -     
   24. การรับแจ้งการย้ายเข้า 104 104     
   25. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนท่ีออกไปจากบ้านเป็น

เวลานาน และไม่รู้ว่าไปอยู่ที่ใด 
- -     

   26. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 64 64     
   27. การรับแจ้งการย้ายออก 45 45     
   28. การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง 

 
- -     



จ านวน
กระบวนงาน
ที่ต้องท าตาม

คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

จ านวนคู่มือ
ที่อยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวน 

งานที่จัดท า
คู่มือแล้ว

เสร็จ 

 
 

ชื่อกระบวนงานที่ให้บริการ 

จ านวน
ครั้งท่ี

ประชาชน
ขอรับ
บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค า
ขอบรกิาร
ของท้ังสอง

ฝ่าย 

จ านวนการ
แจ้งเหตุ

แห่งความ
ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนที่
เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหา
อุปสรรค 

ที่พบ 

ข้อเสนอแนะ 

   29. การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยูสู่ญหาย 
หรือช้ารุดก่อนแจ้งย้ายเข้า 

- -     

   30. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตส้านักทะเบียน
เดียวกัน 

33 33     

   31. การแจ้งรื อถอนบ้าน หรือบ้านถูกท้าลาย - -     
   32. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - -     
   33. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - -     
   34. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ - -     
   35. การแจ้งรื อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ - -     
   36. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื อถอนหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร 
- -     

   37. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 32 

- -     

   38. การขอเปลีย่นผู้ควบคมุงาน - -     
   39. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 37 37    อยู่ระหว่างด้าเนนิการตาม

ระยะเวลาก้าหนด จะครบ
ก้าหนดวนัที่ 1/7/61 1 
ราย, 2/7/61 1 ราย, 
4/7/61 1 ราย,  
5/7/61   2 ราย, 
8/7/61 1  ราย, 
9/7/61  8 ราย,               
10/7/61 4 ราย, 
12/7/61 9 ราย, 
13/7/61  2 ราย, 
14/7/61 1 ราย, 
15/7/61 1 ราย, 
16/7/61 2 ราย, 
17/7/61 2 ราย, 
19/7/61 1 ราย, 
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20/7/61 1 ราย   
(2 พ.ค 61 – 3 มิ.ย 61)         

   40. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร - -     
   41. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ และ

ทางเข้า - ออกของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34 
- -     

   42. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 - -     
   43. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 - -     
   44. การขออนุญาตรื อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 - -     
   45. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งสถานท่ีจ้าหน่ายอาหารหรือ

สถานท่ีสะสมอาหาร พื นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
- -     

   46. การขอใบอนุญาตจดัตั งตลาด - -     
   47. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งตลาด - -     
   48. การขอใบอนุญาตจดัตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหาร พื นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
- -     

   49. การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 13 13     

   50. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 

39 39     

   51. การขอหนังสือรับรองการแจง้จัดตั งสถานท่ีจ้าหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร พื นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

- -     

   52. การลงทะเบยีนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยความพิการ 12 12     
   53. การลงทะเบยีนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผูสู้งอาย ุ 85 85     
   54. การรับช้าระภาษีบ้ารุงท้องที่ 119 119     
   55. การรับช้าระภาษีป้าย 52 52     
   56. การรับช้าระภาษโีรงเรือนและที่ดิน 150 150     
   57. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
- -     
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   58. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน
สามัญ คณะบคุคล และกิจการร่วมค้า 

- -     

   59. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบคุคล และกิจการร่วมค้า 

- -     

   60. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบียน
เป็นบุคคลธรรมดา 

1 1     

   61. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบยีนเป็น
ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

- -     

   62. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบยีนเป็น
บุคคลธรรมดา 

1 1     

   63.การขอรับบ้าเหน็จปกติ หรือบา้เหน็จรายเดือนของ
ลูกจ้างประจ้าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- -     

   64. การขอรับบ้าเหน็จปกติของทายาท (กรณลีูกจ้างประจ้าของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ถึงแก่กรรม) 

- -     

   65. การขอรับบ้าเหน็จตกทอด(กรณลีูกจ้างประจ้าผูร้ับบ้าเหนจ็
รายเดือนหรือบ้าเหน็จรายเดือนพเิศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 

- -     

   66. การขอรับบ้าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจา้
หรือลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม
อันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่) 

- -     

   67. การขอรับบ้าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ้าหรือลูกจ้าง
ช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- -     




