
วิธีการปรับปรงุข้อมูลเว็บไซต์เทศบาลเมืองเขลางค์นคร (ใหม่)  
 

1. เมื่อเข้าสู่เว็บไซต์เทศบาลเมอืงเขลางค์นคร (ใหม่) จะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
 

2. ให้ล็อกอินเข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่านของหน่วยงานตนเอง ดังรูป 
 

 
  



3. เมื่อล็อกอินเข้าสู่ระบบถูกต้องแล้ว ที่ด้านบนของหน้าเว็บไซต์จะปรากฏแถบดําที่มีช่ือผู้ใช้งานและเมนูลัด 
ดังรูป 

 

 
 

4. หากต้องการไปที่หน้าจอ Admin เพ่ือดูเรื่องหรือข่าวที่ลงในเว็บไซต์ทั้งหมด ให้นําเมาสไ์ปช้ีที่แถบดําตรงคํา
ว่า เทศบาลเมืองเขลางค์นคร จะมีเมนูย่อยให้คลิกที่คําว่า หน้าควบคุม ดังรูป 
 

 
 

5. ที่หน้าควบคุม (Admin) นําเมาส์ไปช้ีที่เมนู เรือ่ง (แถบดําด้านซ้ายมือ) แล้วคลิกที่ เรื่องทั้งหมด ดังรูป 

 
 
จะได้หน้าจอ ดังรูป 

 



6. การเพ่ิมข่าวใหม่ (เขียนเรื่องใหม่) ให้คลกิทีค่ําว่า เขียนเรื่องใหม่ ตรงไหนก็ได้ ดังรูป 
 

 

 

จะได้หน้าจอเขียนเรื่องใหม่ (เพ่ิมข่าวใหม่) ดังรูป 



 

  

หัวข้อข่าว 

รายละเอียด + 
รูปภาพ +  

ไฟล์ประกอบ 

เพ่ิมรูปภาพหรือไฟล์อ่ืน 

คลิก Style7 หากเป็น
ข่าวกิจกรรม

เลือกหมวดหมู ่

กรณีข่าวที่ต้องการแสดง
รูปแรกของข่าว เช่น ข่าว
กิจกรรม ให้คลิกเลือกรูป 

คลิกเพ่ือบันทึก 

 1

 2

 3

 5 

 4 

 6

 7



หากคลิกที่ “เพ่ิมสื่อ” หรือ “ต้ังรูปพิเศษ” จะได้หน้าจอเลือกไฟล์ ดังรูปด้านล่าง หากจะอัพโหลดไฟล์ใหมใ่ห้ทํา
การลากไฟล์ทีต้่องการลงในหน้าจอน้ีได้ทันที หรือคลกิที่คาํว่า “อัปโหลดไฟล์” แล้วคลกิที่ปุ่ม “เลือกหลายไฟล์” 
แล้วเลือกไฟลท์ี่ต้องการก็ได้ จากน้ันคลิกที่ไฟล์ให้มีเคร่ืองหมาย  แล้วคลิกที่ปุ่ม “แทรกไฟล์ลงในเรือ่ง” หรือ 
“ต้ังรูปพิเศษ” ด้านล่างซ้ายมือ 

 

 

 

***อย่าลืม!!! คลิกปุ่ม “เผยแพร่” (กรณีเพ่ิมข่าว/เรื่องใหม่) หรือปุ่ม “อัพเดต” (กรณีแก้ไขข่าว/เรื่องที่มีอยู่แล้ว) 
เพ่ือบันทึกนะครับ 

อัพโหลดไฟล์โดย
ลากไฟล์มาวางใน

หน้าจอน้ี 

อัพโหลดไฟล์โดย
ลากไฟล์มาวางใน

หน้าจอน้ี 


