
คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการยายกลับเขาที่เดิม 
หนวยงานที่ใหบริการ :เทศบาลเมืองเขลางคนครอําเภอเมืองลําปางจังหวัดลําปางกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูแจงไดแกเจาบานหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากเจาบาน 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบรกิาร 
งานทะเบียนราษฎรสํานักปลัดเทศบาลเทศบาลเมืองเขลางคนคร 
โทรศัพท 0 54 225 053 หรือ 0 54 225 967 ตอ 116 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 นาท ี
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เรียกใบแจงการยายที่อยูคืนและตรวจสอบความถูกตองของ
หลักฐานผูแจง 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี - 
 

2) การพิจารณา 
แกไขรายการในใบแจงการยายที่อยูในชอง"ไปอยูที"่โดยระบุคํา
วา"กลับที่เดมิ" 
 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เพ่ิมชื่อผูขอยายในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจา
บาน  
 
(หมายเหต:ุ (รวมใชระยะเวลาดําเนินการ 15 นาท ี
( นับตั้งแตไดรบัเอกสารครบถวนและไมรวมระยะเวลาการรอรับ
บริการ) 
- กรณีมีเหตุอันควรสงสยัตองมกีารสอบสวนดําเนินการภายใน 7 
วัน (ไมนับรวมระยะเวลาทีต่องดําเนินการการสอบสวนพยาน
บุคคลพยานแวดลอม, หรือการหารือขอกฎหมายเพ่ือ
ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)   
       
 )) 

5 นาท ี - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตวัประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเจาบานหลังเดิม) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจําตวัของผูไดรบัมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจา
บาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีมอบหมายใหแจงแทน) 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
บัตรประจําตวัประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุของผ ยายที่อยูถามี) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบานท.ร.14 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุที่ผูยายมีชื่อครั้งสดุทายกอนการยายออก) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

ใบรับแจงการยายที่อยู 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุที่ไดรับมาจากใบแจงการยายออก) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน
ทองถิ่น 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพ่ือรองเรียนไดที่ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข

เทศบาลเมืองเขลางคนครhttp://www.kelangnakorn.go.th/slider/index.php หรือทางโทรศัพทโทร  0 5422 
3701 หรืองานทะเบียนราษฎร  0 5422 5967 ตอ 116 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 

ช่ือกระบวนงาน:การรับแจงการยายกลับเขาที่เดิม 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองสํานักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจดัทาํทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551 
ระดับผลกระทบ:บริการทีมี่ความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบริการ:สวนภมิูภาค, ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่



ขอมูลสถติิของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคําขอทีน่อยทีสุ่ด 0 
 

ช่ืออางองิของคูมือประชาชน:การรับแจงการยายกลับเขาที่เดิม 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


