
คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการเกิดกรณีการแจงสํานักทะเบียนอื่น 
หนวยงานที่ใหบริการ :เทศบาลเมืองเขลางคนครอําเภอเมืองลําปางจังหวัดลําปางกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูแจงไดแกบิดาหรือมารดาหรอืผูปกครองโดยชอบดวยกฎหมายของเด็กที่เกิดหรือผูไดรับมอบหมายจากบิดามารดาหรือ
ผูปกครอง 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบรกิาร 
งานทะเบียนราษฎรสํานักปลัดเทศบาลเทศบาลเมืองเขลางคนคร 
โทรศัพท 0 54 225 053 หรือ 0 54 225 967 ตอ 116 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 นาท ี
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานของผูแจง 
2.ตรวจสอบรายการบุคคลของเด็กที่แจงเกิดกับฐานขอมูลการ
ทะเบียนราษฎรวาเด็กมีชื่ออยูในทะเบียนบานแหงอ่ืนหรือไม 
(หมายเหต:ุ -) 

1 นาท ี - 
 

2) การพิจารณา 
สอบสวนผูแจงใหทราบขอเทจ็จริงเก่ียวกับสาเหตุที่ไมแจงการ
เกิด  ณ  สํานักทะเบียนแหงทองที่ที่เด็กเกิดประวัติของเด็กที่
เกิดและสถานที่อยูปจจุบันของเด็กและบิดามารดาหรือผูปกครอง
ที่ชอบดวยกฎหมาย 
(หมายเหต:ุ -) 

4 นาท ี - 
 

3) การพิจารณา 
สอบสวนพยานบุคคลใหทราบประวัติของเด็กที่แจงเกิดและบิดา
มารดา 
(หมายเหต:ุ -) 

4 นาท ี - 
 

4) การพิจารณา 
เม่ือเห็นวาเด็กที่เกิดเปนผูที่เกิดในราชอาณาจักรโดยไมไดแจง
การเกิดและมีภมิูลําเนาอาศัยอยูกับบิดามารดาหรือผูปกครองซึ่ง
มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตทองที่ใหออกสูติบัตร 
(หมายเหต:ุ (ท.ร.1 หรือท.ร.3 แลวแตกรณี)) 

4 นาท ี - 
 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เพ่ิมชื่อเด็กทีเกิดในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจา
บาน 
(หมายเหต:ุ (  ท.ร.14  หรือท.ร.13 แลวแตกรณี)) 

2 นาท ี - 
 

6) - 
มอบสูติบัตรตอนที่๑พรอมทั้งหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผู
แจง 
(หมายเหต:ุ (1.รวมระยะเวลาตั้งแตตรวจเอกสารระยะเวลา
ดําเนินการ 15 นาท ี
(นับตั้งแตไดรับเอกสารครบถวนและไมรวมระยะเวลาการรอรบั
บริการและการสอบสวนพยานบุคคล)  
2. กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวนดําเนินการภายใน 
7 วัน (ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยาน

0 นาท ี - 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 
บุคคลพยานแวดลอม, การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานที่
เก่ียวของ, การหารือขอกฎหมายเพื่อประกอบการพิจารณาของ
นายทะเบียน))) 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตวัประชาชนผูแจงและบตัรประจําตัวประชาชนบิดา
มารดา 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุถามี) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบานทีป่รากฏช่ือบิดามารดาหรือผูปกครองของเด็ก
ที่เกดิ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน
ทองถิ่น 

3) 
 

หนังสือรับรองการเกดิ (ท.ร.1/1) ที่ออกใหโดยโรงพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลที่เด็กเกิดหรอืผลการตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ที่
ตรวจพิสูจนจากหนวยงานของรัฐหรอืสถาบันที่มีความนาเช่ือถือ
ซึ่งแสดงความสัมพันธการเปนบิดามารดาของเด็กที่เกดิอยางใด
อยางหน่ึง 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนังสือมอบหมาย 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีมอบหมายใหบุคคลอ่ืนแจงแทน) 

- 

5) 
 

พยานบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุอยางนอย 2 คน) 

กรมการปกครอง 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพ่ือรองเรียนไดที่ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข

เทศบาลเมืองเขลางคนครhttp://www.kelangnakorn.go.th/slider/index.php หรือทางโทรศัพทโทร  0 5422 
3701 หรืองานทะเบียนราษฎร  0 5422 5967 ตอ 116 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 
 
 
 



แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 

ช่ือกระบวนงาน:การรับแจงการเกิดกรณีการแจงสาํนักทะเบยีนอ่ืน 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองสํานักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจดัทาํทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551 
ระดับผลกระทบ:บริการทีมี่ความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบริการ:สวนภมิูภาค, ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถติิของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคําขอทีน่อยทีสุ่ด 0 
 

ช่ืออางองิของคูมือประชาชน:การรับแจงการเกิดกรณีการแจงสาํนักทะเบยีนอ่ืน 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่


