
คูมือสําหรับประชาชน : การขอหนงัสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานที่ใหบริการ :เทศบาลเมืองเขลางคนครอําเภอเมืองลําปางจังหวัดลําปางกระทรวงสาธารณสุข 
 
หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
การออกหนังสอืรับรองการแจงใหกับผูประกอบการกิจการสถานทีจ่ําหนายและสถานทีส่ะสมอาหารซึ่งมพ้ืีนที่ประกอบการนอย
กวา 200 ตารางเมตรในเขตพ้ืนที่เทศบาลเมอืงเขลางคนคร 
 
สถานที่จาํหนายอาหารหมายถึงอาคารสถานที่หรือบริเวณใดๆที่มิใชที่หรือทางสาธารณะที่จัดไวเพ่ือประกอบอาหารหรอืปรุง
อาหารจนสําเรจ็และจําหนายใหผูที่สามารถบริโภคไดทันททีัง้น้ีไมวาจะเปนการจําหนายโดยจัดใหมีบริเวณไวสําหรับการ
บริโภคณที่น้ันหรือนําไปบริโภคที่อ่ืนก็ตาม 
 
สถานทีส่ะสมอาหารหมายถึงอาหารสถานทีห่รือบริเวณใดๆทีมิ่ใชที่หรือทางสาธารณะทีจ่ัดไวสําหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปน
ของสดหรือของแหงหรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใดซ่ึงผูซื้อนําไปประกอบปรุงอีกครั้ง 
 
ผูใดมีความประสงคจะประกอบกิจการสถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารที่มีพ้ืนที่นอยกวา 200 ตารางเมตรจะตอง
แจงตอเจาพนักงานทองถิ่น(นายกเทศมนตรีเมืองเขลางคนคร) และหากผูประกอบการรายใดประสงคจะยกเลิกหรือโอนกิจการ
ใหแกผูอ่ืนตองแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ 
 
กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาตหรือที่เก่ียวของ 
 พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
 เทศบัญญัติเทศบาลเมืองเขลางคนครเรื่องสถานทีจ่ําหนายอาหารและสะสมอาหารพ.ศ. 2559 
 
บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 
 
มาตรา 72 ผูใดจัดตั้งสถานทีจ่าํหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารซ่ึงมพ้ืีนที่ไมเกินสองรอยตารางเมตรโดยไมมีหนังสือรับรอง
การแจงตองระวางโทษจาํคุกไมเกินสามเดือนหรือปรับไมเกินหาพันบาท 
 
มาตรา 73 ผูใดฝาฝนขอกําหนดทองถิ่นซึ่งออกความตามมาตรา 40 (2) หรอื (3) ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือนหรอืปรับ
ไมเกินหน่ึงหมื่นบาทหรือทั้งจาํทั้งปรับ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบรกิาร 
งานสุขาภิบาลอนามัยและสิ่งแวดลอมฝายบริหารงานสาธารณสุข
กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอมเทศบาลเมืองเขลางคนคร/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :5 วันทําการ 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

การรับคาํขอหนังสือรับรองการแจง 
ผูขออนุญาตยืน่แบบคําขอรับใบอนุญาตพรอมเอกสารหลักฐาน
ตอเจาหนาที ่
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี - 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ออกใบรับแจง 
- เจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของคําขอและเอกสาร
ประกอบพรอมออกใบรับแจง 
- ชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี - 
 

3) - 
การออกหนังสอืรับรองการแจง 
เสนอเอกสารหลักฐานประกอบการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น
พรอมออกหนังสือรับรองการแจง 
(หมายเหต:ุ -) 

4 วันทําการ - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตวัประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุหรอืสําเนาบัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวสิาหกิจ) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

ใบมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุ(ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ)) 

- 

4) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการลงทะเบียนเปนนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ(กรณีนิติบุคคล)) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่เทศบาลกําหนด 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ1)สําเนาเอกสารสิทธ์ิ/สําเนาสญัญาเชาพ้ืนที/่หนังสือยินยอม
ใหใชพ้ืนทีใ่นการประกอบการ(กรณีผูประกอบการไมไดเปนเจาของพ้ืนที)่
  2) แบบทีต่ั้งสถานประกอบการพอสังเขป) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) พื้นที่ประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตร     

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

2) พื้นที่ประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรแตไมเกิน 25 ตารางเมตร 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 150 บาท 
 
 

3) พื้นที่ประกอบการเกิน 25 ตารางเมตรแตไมเกิน 50 ตารางเมตร 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 200 บาท 
 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
4) พื้นที่ประกอบการเกิน 50 ตารางเมตรแตไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 250 บาท 
 
 

5) พื้นที่ประกอบการเกิน 100 ตารางเมตรแตไมเกิน 150 ตารางเมตร 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 300 บาท 
 
 

6) พื้นที่ประกอบการเกิน 150 ตารางเมตรแตนอยกวา 200 ตาราง
เมตร 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 350 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพ่ือรองเรียนไดที่ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข

เทศบาลเมืองเขลางคนครทาง http://www.kelangnakorn.go.th/slider/index.php  หรือทางโทรศัพทโทร  
054 - 225967  ตอ  119 , 054  223701  หรือที่กองสาธารณสุขฯโทร 054 - 224168 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอแจงจัดตั้งสถานทีจ่าํหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 

ช่ือกระบวนงาน:การขอหนังสอืรับรองการแจงจัดตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ้ืนทีไ่มเกิน 200 ตาราง
เมตร 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามยั 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พื้นที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตัิการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถติิของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคําขอทีน่อยทีสุ่ด 0 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่



ช่ืออางองิของคูมือประชาชน:การขอหนังสอืรับรองการแจงจัดตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ้ืนทีไ่มเกิน 
200 ตารางเมตร 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


